Guatemala, 06 de octubre de 2014

Sefior

Francisco lavier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted, con el propésite de presentarle mi informe de
actividades de conformidad con lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Técnico-Profesionales No. 1026-2014 vy Acuerdo Ministerial No. 335-2014,
correspondiente al periodo del 01 al 06 de Octubre del presente afio, y para el cobro de
mis honaorarios, estoy presentado la factura Serie “A” nimero 000034.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a} Proporcionar asesoria en materia del Plan de Adquisiciones.

b) Asistir para que el Plan de Compras sea una herramienta de gestion administrativa
efectiva para el uso racional y estratégico de los recursos del Ministerio del
Departe.

c} Dar seguimiento a ia programacion, elaboracion, ejecucion control y evaluacion
financiera cuatrimestral del gasto la Direccién de Fomento al Deporte del
Viceministerio del Deporte y otros cuando le sea requerido.

d) Emitir opinion e informes sobre la programacién presupuestaria de Direccion de
Fomento al Deporte del Viceministerio del Deporte y otros cuando le sea
reguerido, previo estudio y analisis de los mismos.

e} Preparar estudios técnicos y participar en las reuniones a las que sea convocado,
asesorando en la solucién de los problemas que se sometan a discusion sobre el
Plan de Adquisiciones.

f) Dar seguimiento a la implementacién de la tecnologia informatica para la
administracion integral del Plan de Compras.

g) Asistir, a requerimiento del Viceministro, a reuniones con funcionarios de las areas
administrativas y financieras y asesorar a los mismos en cuarito.a las proyeccmnes-
de disponibilidad financiera.



RESULTADQOS OBTENIDOS:

a) Implementacion del Sistema de Registro y Monitoreo de Actividades de la Delegacion de
Planificacidn y Modernizacion, continuando con el apoyo en la elaboracién de nuevos
reportes que se generan a necesidad de los requerimientos.

b} Apoyo en la elaboracion del Proyecto de la Misién y Vision de la Direccion General del
Deporte y la Recreacién

c) Participacidon en Capacitaciones sobre Proceso de Planificacién FEstratégico Orientada a
Resultados y Plan Institucional de Respuesta —PIR-

d} Brindar apoyo en la presentacion del Flujograma de Ingreso de Materiales, Suministros e
insumos  a la Seccion de Almacén relacionado al afio 2012, a solicitud de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacidn

e) Brindar apoyo en la presentacion del Procedimiento y Flujograma de Solicitud y entrega de
Implementacion Deportiva relacionado al afie2012, a solicitud de la Direccion General del
Deporte y la Recreacidn

f} Iniciacion del proyecto del Sistema de Seguimiento por Resultados, en cual se podra
elaborar el Plan de Comgras y todo lo relacionado al POA., en Microsoft Access.

g) Brindar apoyo en la presentacion de los aspectos generales importante que debera llevar
la Memoria de Labores para el presente afio, del Viceministerio del Deporte y la
Recreacion.
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Aroldo Ramos Garcia.

C.c. Archivo



